CQMPETENCIAS ADQUIRIDAS

« Detecta fallas en los componentes internos y externos de los equipos.

« Maneja correctamente el computador para la reproduccién de documentos, haciendo uso de los dispositivos externos.

« Manipula archivos y carpetas virtuales para la organizacion del escritorio.

« Almacena informacién en dispositivos internos y externos.

» Configura el panel de control.

« Clasifica, reproduce, manipula, archiva y envia documentos, haciendo uso de las herramientas ofimaticas y de comunicacién
on-line.

« Realiza respaldo de datos en los diversos medios de almacenamientos.

- Ejecuta antivirus y limpieza software inoperante para reducir fallas 16gicas de un equipo de computacion.

« Identifica y sefiala los componentes de la computadora y sus dispositivos de almacenamiento interno y externo.

« Reconoce los programas operativos y de aplicacion.

« Hace buen uso del raton y del teclado.

« Identifica y clasifica informacion.

« Organiza informacion en directorios, sub-directorios y carpetas.

« Utiliza las funciones de cortar, copiar y pegar en los diferentes programas de aplicacion para la realizacién de documentos a partir
de informacion existente.

« Accede a Internet, utiliza buscadores y redes sociales.

« Redacta y transcribe diversos escritos como: correspondencias, documentos comerciales, mercantiles y oficiales, utilizando el
procesador de textos.

« Diseiia formatos, tablas, graficos, esquemas y plantillas. .

« Aplica formatos a textos y otros objetos en funcién de optimizar la presentacion a través de imagenes, efectos artisticos y colores.
« Elabora planillas y/o formatos que faciliten los célculos de formulas con opresiones matematicas basicas.

- Organiza informacion en base de datos.

- Disefia presentaciones necesarias para la proyeccion de exposiciones empresariales.

» Aplica efectos de animacién, movimientos y transicion de diapositivas.

« Inserta y diagrama texto e imagenes aplicando colores y formas.

- Diseifia publicaciones para diversos eventos a través del uso de plantillas.

« Modifica documentos predisefiados.

« Comparte momentos de celebracion y fraternidad.

« Demuestra actitud positiva ante situaciones de conflicto que se presentan en la vida cotidiana,

« Reflexiona ante situaciones conflictivas o asertivas que puedan incidir en su proyecto de vida.

« Posec habilidades para comunicarse con claridad, precision y objetividad.

« Asume los valores como camino a una vida de paz.

- Demuestra buenas relaciones interpersonales.

« Practica las normas del buen oyente y buen hablante.

« Utiliza en forma eficaz, con actitud reflexiva, critica y creativa las herramientas comunicacionales.

« Practica buena audicién, pronunciacién y produccion de textos al comunicarse con fluidez y seguridad en forma tanto oral como
escrita.

« Resuelve problemas de la vida cotidiana, aplicando las operaciones basicas matematicas.

« Hace uso de los distintos sistemas de medicion.

« Calcula dimensiones, formas, posiciones y medidas.

« Valora la identidad regional y nacional de Venezuela.

- Reconoce sus deberes y derechos constitucionales.
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